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GUION DE
MODERACION o
PARA LA

ACTIVIDAD

El presente documento fue elaborado para facilitar la moderacién de los Talleres Regionales de
Integracion subnacional de la Estrategia Climatica de Largo Plazo. incluye: el contexto y objetivos
del taller, su estructura, los tiempos estimados de realizacion, la metodologia de trabajo,
indicaciones para resolver dudas o problemas y criterios para la valoracion de la actividad. Asi
mismo se entrega un guion detallado de las actividades para facilitar la moderacion del taller.

1- Talleres Regionales de la ECLP

La Estrategia Climatica a Largo Plazo de Chile propondra objetivos de mitigacion y adaptacion en
13 sectores del quehacer nacional. Los talleres regionales se insertan en la necesidad de iniciar un
didlogo con los actores regionales y comunales acerca de la pertinencia de estos objetivos

e PASO A PASO

* Tiempos para cada paso

* Guion con ejemplos para
los moderadores




Taller Regional
Coguimbo

MESA SECTOR 1

MESA SECTOR 3

MESA SECTOR 4

MESA SECTOR 5

v'1 Taller por Regién
v 5 a 10 Mesas
Sectoriales por Region
v'10-15 Participantes
por mesa

v'1 Moderador/a por
mesa




e AA @ es.surveymonkey.com

s  Ministerio del

Taller Regional de
Estrategia
Climatica de Largo
Plazo [ECLP]
FORMULARIO DE
INSCRIPCION

INTEGRACION DE LA ECLP
EN INSTRUMENTOS DE
DESARROLLO

¢

FORMULARIO DE
INSCRIPCION

v'Confirmacidn de Asistencia

v'Priorizacion de sectores de
accion climatica con pertinencia
en la region

v'Formacion de mesas por perfil
de participantes



Metodologia de Talleres Regionales

Modalidad Virtual

GRUPO DE
CONVERSACION GUIADO

Estructurado y con
tiempos
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FORMULARIO INDIVIDUAL ESPACIO DE EXPRESION DE
OPINIONES
@ ..’
Entrega datos para Preguntas abiertas

analisis.

4
ESPACIO DE DIALOGO

0e®
S

Compartir opiniones



Moderadores de las mesas
sectoriales

v'Cuenta con un Link del
formulario para un sector de la
ECLP

v'Cuenta con una lista de 0
participantes y sus correos (10 0
a 15 participantes)

v'Cuenta con condicion de Q
anfitrion de la mesa de ZOOM 200Mm
para compartir pantalla de su
propio formulario




Cada moderador/a comparte un
formulario de GOOGLE FORMS
en el Chat de Zoom.

https://forms.gle/nG1lkxccwDwf7NoH

El/la moderador/a abre su propio
formulario y COMPARTE SU
PANTALLA

ECLP2050

OACARER UMY

S ABar TR Conk

Taller Regional ECLP Sector:
TRANSPORTE

Bienvenidos al Taller Regional de la Estrategia Climética de Largo Plazo para Chile. El
siguiente formulario contiene 5 secciones con preguntas cerradas (con opciones de
respuesta) y preguntas abiertas para estimular el didlogo y la conversacion con el grupo.
Por favor responda las siguientes preguntas y siga las indicaciones de su moderador/a para
facilitar el didlogo.

iMuchas gracias por su participacién!

* Required

Email address *

Your email
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Plataforma ZOOM —

Entrar al audio

Audio de la computadora

Al ingresar unirse

con audio T
compartido
Seleccionar automéaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunion

A L - ; 1 N

Entrar al audio Iniciar Video Q articipantes Chatear Compartir pantalla
CONTROL DE AUDIO Participantes Chat Compartir Levantar

a

resentes antalla la mano




Plataforma ZOOM

Juan Martinez D.

Y o~ WA & a2 - -~ @ (-}

Re-Iniciar Audio Iniciar Video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar Reacciones

CONTROL DE Participantes h Compartir Levantar
MICROFONO Y presentes Chat pantalla la mano

CAMARA



ESTRUCTURA TALLER Y FORMULARIO

1- PRESENTACION DE LOS PARTICIPANTES: (10 minutos)

2- OBJETIVOS ESTRATEGICOS DEL SECTOR: (25 minutos )

3- INSTRUMENTOS REGIONALES Y MUNICIPALES (25 minutos)

4- BRECHAS Y OBSTACULOS PARA LA INTEGRACION DE LOS OBJETIVOS DE
ACCION CLIMATICA EN INSTRUMENTOS REGIONALES Y MUNICIPALES (25
minutos)

5- DESAFIOS Y OPORTUNIDADES PARA LA INTEGRACION DE LOS
OBJETIVOS DE ACCION CLIMATICA A LARGO PLAZO (25 minutos)

Moderador pasa la palabra a cada
participante, para que se presenta con su
nombre y su institucién

5 Minutos Relleno + 20 Minutos Dialogo

5 Minutos Relleno + 20 Minutos Dialogo

5 Minutos Relleno + 20 Minutos Dialogo

5 Minutos Relleno + 20 Minutos Dialogo




Taller Regional ECLP Sector:
TRANSPORTE

5-DESAFIOS Y OPORTUNIDADES PARA LA INTEGRACION DE LOS OBJETIVOS DE

SECCION
ACCION CLIMATICA A LARGO PLAZO

DESCRIPCION BREVE ~——

Existen estrategias y/o oportunidades que permitirian o facilitarian la integracion de los La posibilidad de
los objetivos de la accién climética a nivel sub nacional.

(Tiempo aproximado 20 minutos)
TIEMPO ESTIMADO —

18- Clasifique de 1a 4 los siguientes desafios para la accién climatica a largo

PREGUNTA plazo de acuerdo a su grado de importancia (donde 1es nada importante y 4 es
NUMERADA muy importante) Si no sabe indique 5
1- Nada 2- Poco 3- 4- Muy 5- NS/NA

importante importante Importante importante

1- FORTALECER LA

INSTITUCIONALIDAD O O O O O

CLIMATICA-
AMBIENTAL



CADA SECCION DEL FORMULARIO
CUENTA CON TRES TIPOS DE PREGUNTAS

y

PREGUNTAS CERRADAS PREGUNTAS ABIERTAS PREGUNTAS DE DIALOGOS

Incluyen opciones donde el
participante debe
seleccionar o valorar una
respuesta.

Preguntas abiertas donde el
moderador invita a compartir
su respuesta y opinion con el

grupo generando un espacio de
intercambio.

Permiten a los participantes
incluir su opinidn y responder
en sus propias palabras sobre lo
que se consulta.



Ejemplo de pregunta =
cerrada

PREGUNTAS CERRADAS

10- INSTRUMENTOS MUNICIPALES: Tomando en cuenta los siguientes
Instrumentos de Nivel Comunal: ;Cudles son los instrumentos mas eficaces para
asegurar el cumplimiento de los objetivos climaticos de largo plazo del sector en
su Regién? Califique de 1a 4 los instrumentos donde 1 es nada eficaz y 4 muy
eficaz. Si no conoce el instrumento indique 5

|nC|Uyen OpCiOneS 1(;;;:': 2€-f|i°:aczo 3-Eficaz = 4-Muy eficaz  5- NS/NA
dOnde E|/|a Planes de
. . Desarrollo
participante debe Comural c o o o ©
(PLADECO)
seleccionar o valorar
una respuesta.

Plan Regulador
Comunal

Ordenanzas
Municipales

Planes de
Emergencia O
Comunal

o O O O
o O O O
o O O O

Presupuesto O
Municipal




. \g
Fiemplo de pregunta V4
abierta

PREGUNTAS ABIERTAS

14- OTROS INSTRUMENTOS DE POLITICA : ;Existe algun otro instrumento
(nacional, regional o municipal) que debiese integrar estos objetivos? Si Ud
considera otro instrumento pertinente para la integracion de los objetivos
climaticos del Sector indiquelo aqui.

Your answer

Permiten a los participantes
incluir su opinidn y responder
en sus propias palabras sobre

lo iue se consulta.



Ejemplo de pregunta
de dialogo

PREGUNTA DE DIALOGO

Preguntas abiertas
donde el/la moderador/
a invita a compartir las
respuestas y opiniones

17- OTROS OBSTACULOS : Desde su experiencia y opinién ;Existen otros

obstaculos en su region /comuna para la integracion de objetivos de Largo Plazo
C O n e I g r u p O g e n e ra n d O de Accion Climatica ? Indique si Ud considera que existen otras brechas ylo
. obstaculos a nivel subnacional para la adecuada integracion de los objetivos
u n e S p a C | O d e climaticos a largo plazo del Sector.Escriba su respuesta y comparta su opinion
. . con su mesa.
intercambio.

Your answer




éQué debe .
hacer el

moderador/a

ante cada tipo .
de pregunta?

PREGUNTAS CERRADAS

Lee en voz alta la consigna de
la seccion y la pregunta

Da tiempo para la lectura y
seleccion de una opcion
Responde dudas o consultas

PREGUNTAS ABIERTAS

* Lee envoz alta la consigna

* Da tiempo para la escritura de
la respuesta

* Responde dudas o consultas

PREGUNTAS DE DIALOGOS

Lee en voz alta pregunta de dialogo
Modera el dialogo y entrega la
palabra

Se asegura que las opiniones que se
expresen oralmente queden
registradas en cada formulario
individual

Cumplir con el tiempo de cada
seccion



Pregunta final de
comentarios/
sugerencias

E N \/ | O D E 20-Si desea puede agregar algun comentario a continuacion jMuchas Gracias

por su participacion!

Your answer

) Send me a copy of my responses.

Back G Page 6 of 6

Los y las moderadores/as
deben asegurase que todos
los participantes envien el
formulario al finalizar sus
respuestas

Never submit passwFds through Google Forms.

ENVIO DEL
FORMULARIO




VISUALIZAR'Y COMPARTIR
RESPUESTAS

Stions  Responses
Cantidad de respuestas=

cantidad de participantes

O responses

Accepting responses .

Quienes respondieron

Who has responded

Quienes aun no responden

@© Waiting for 2 ré

ponses Send email reminder

esteban.delgado@undp.org

jharris@cop25.cl

Compartir
respuestas por




Moderacion del tiempo

o Los tiempos por seccion son estimados.

o Se espera que el/la Moderador/a regule y administre
el tiempo de acuerdo a las necesidades de su grupo
de participantes.

o Es recomendable que utilice el cronometro con el
tiempo indicado.

o Antes de continuar a la siguiente seccion, verifique
que todos los participantes hayan finalizado la
ultima pregunta de la seccion correspondiente.

y L
¢
Ca




REVISION DE FORMULARIO

10- INSTRUMENTOS MUNICIPALES: Tomando en cuenta los siguientes
Instrumentos de Nivel Comunal: ;Cuales son los instrumentos mas eficaces para

asegurar el cumplimiento de los objetivos climaticos de largo plazo del sector en
su Region? Califique de 1a 4 los instrumentos donde 1 es nada eficaz y 4 muy
eficaz. Si no conoce el instrumento indique 5

14- OTROS INSTRUMENTOS DE POLITICA : ; Existe algun otro instrumento
(nacional, regional o municipal) que debiese integrar estos objetivos? Si Ud 3-Eficaz 4 Muyeficaz 5 NS/NA
considera otro instrumento pertinente para la integracién de los objetivos —

climaticos del Sector indiquelo aqui.

Your answer

1-Nada 2- Poco
eficaz eficaz

Desarrollo
Comunal O O O O O
(PLADECO)

Plan Regulador
Comunal

Ordenanzas
Municipales

Planes de

Emergencia O O O O O

Comunal

PREGUNTA DE DIALOGO Presupuesto

Municipal O O O O O

17- OTROS OBSTACULOS : Desde su experiencia y opinion ; Existen otros
obstaculos en su regién /comuna para la integracion de objetivos de Largo Plazo
de Accion Climatica ? Indique si Ud considera que existen otras brechas y/o
obstaculos a nivel subnacional para la adecuada integracion de los objetivos
climaticos a largo plazo del Sector.Escriba su respuesta y comparta su opinién
con su mesa.

Your answer




SINTESIS

Rol del/la

moderador/a
en los Talleres
Regionales

Cotejar la lista de participantes con su asistencia e inscribir
nuevos en caso de incorporase en el momento del taller.

Guiar el proceso y controlar los tiempos

Responder inquietudes y dudas y canalizar cualquier situacion
gue no pueda responder.

Frente a las preguntas cerradas: asegurarse que se comprende
la consigna e invitar a los participantes a responder
seleccionado una opcién segun corresponda

Frente a las preguntas abiertas: asegurarse que los participantes
gue deseen puedan incluir mas opciones, dejar comentarios o
incluir modificaciones segun corresponda

En las preguntas abiertas de espacios de dialogo: debe entregar
la palabra y facilitar el didlogo en un espacio de respeto de
opiniones. Ante toda opinidn verbalizada, la moderacion debe
enfatizar en que toda opinidn expresada de forma oral quede
registrada en el formulario, en el espacio dispuesto para ello.

En la medida de lo posible el moderador puede tomar nota de

las principales opiniones emitidas por los participantes al
momento de la visualizacion de los resultados



Criterios de Valoracion de la
actividad de Moderacion

Un taller que cumple satisfactoriamente sus objetivos debe:

1. Lograr una conexion exitosa de todos los participantes.

2. Entregar el link del formulario a todos los participantes via
chat o correo electrdnico

3. Entregar instrucciones claras para iniciar el trabajo.
4. Cumplir con los tiempos estipulados.

5. Aclarar dudas y canalizar aguellas que no puedan
solucionarse en la mesa.

6. Generar espacios de didlogo para compartir opiniones.

7. Cumplir con el envio de los formularios de los participantes.



ANTE DUDAS Y CONSULTAS SOBRE
ESTA MEODOLOGIA O SU APLICACION

Comuniquese con
—_Esteban Delgado PNUD Chile
esteban.delgado@undp.org

Maria del Valle Barrera

mvallebarrera@gmail.com

Jordan Harris

Jharris@cop?25.cl




iMuchas Gracias!




